ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE MAXARANGUAPE

GABINETE DA PREFEITA
DECRETO MUNICIPAL N° 033, DE 23 DE NOVEMBRO DE 2023

Decreto Municipal n° 033, de 23 de novembro de 2023.

DISPOE SOBRE AS NORMAS RELATIVAS AO
ENCERRAMENTO DE EXERCICIO FINANCEIRO 2023
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A PREFEITA MUNICIPAL DE MAXARANGUAPE, no
uso de suas atribuigdes e em conformidade que lhe sdo
conferidas pela Lei Organica Municipal e:

CONSIDERANDO a necessidade de garantir o encerramento
do exercicio financeiro de 2023, de acordo com os
procedimentos definidos na legislacdo vigente e em tempo
habil, que permita a Secretaria Municipal de Finangas,
Or¢amento ¢ Planejamento, por meio de seu Setor de
Contabilidade, efetuar todos os registros das operagdes
orcamentarias, financeiras e patrimoniais ocorridas durante o
exercicio;

CONSIDERANDO as normas gerais contidas na Lei Federal
n°®4.320, de 17 de marco de 1964, ¢ as diretrizes fixadas na Lei
Complementar Federal n° 101, de 04 de maio de 2000, que
estabelece normas de financas publicas voltadas para a
responsabilidade na gestdo fiscal, e NBC TSP ESTRUTURA
CONCEITUAL - Estrutura Conceitual para Elaboragdo e
Divulgagdo de Informagdo Contabil de Proposito Geral pelas
Entidades do Setor Publico;

CONSIDERANDO que as normas contidas na Lei n°
10.028/2000, que impde sanc¢des para o administrador que
descumprir a legislagdo precitada;

CONSIDERANDO que a contabilidade deve demonstrar e
evidenciar todos os fatos e registros contdbeis, bem como o
nivel de endividamento e a situagdo de liquidez do Municipio
durante o exercicio;

CONSIDERANDO as limitagdes impostas pela Lei de
Responsabilidade Fiscal;

CONSIDERANDO a necessidade de restringir despesas sem
prejudicar os servicos de competéncia municipal, em especial
0S essenciais;

CONSIDERANDO as recomendacdes da  Secretaria
Municipal de Finangas, Orcamento e Planejamento de que
sejam estabelecidas medidas de controle das despesas totais do
Municipio para fins de cumprimento da Lei Complementar n°
101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) e Lei n°
4.320/1964;

CONSIDERANDO que o Municipio ¢ executor de diversos
programas criados pelo Governo Federal e Governo Estadual,
assumindo responsabilidades ante a insuficiéncia de recursos
destinados a manutengio, principalmente na area de educagio e
da saude;

CONSIDERANDO a necessidade de cumprimento dos indices
do limite legal em relagdo a despesa de pessoal, além dos
indices relativos a area da educagdo e saude, fixadas na Carta
Magna, sob pena de rejeigdo pelos Orgdos de Controle;

CONSIDERANDO a necessidade de continuar reduzindo os
gastos publicos;



CONSIDERANDO a busca das melhores solugdes para
populagdo, com o objetivo de manter o cuidado com eficiéncia
¢ a qualidade;

CONSIDERANDO a competéncia constitucionalmente
garantida ao Chefe do Poder Executivo de Organizagdo e
Reorganizacdo Administrativa;

CONSIDERANDO a necessidade de se adequar as normas das
finangas publicas determinadas pela Lei Complementar Federal
n°. 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), que dedicou
especial atencdo as condutas adotadas pelo gestor publico no
ultimo exercicio de mandato, estabelecendo limites e regras
especificas para o periodo;

CONSIDERANDO a necessidade de adogdo de
procedimentos para controle e geracao de informagdes relativas
a contratagdo e execugdo da despesa, visando cumprir as regras
de final de mandato, notadamente no que concerne ao artigo 42
da citada Lei Complementar 101/2000;

CONSIDERANDO as diretrizes de encerramento das
Demonstragdes Contdbeis estabelecidas pela Secretaria do
Tesouro Nacional - STN, dispostas no Manual de
Demonstrativos Fiscais — MDF ¢ no Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico —- MCASP, e os preparativos iniciais
para o exercicio financeiro de 2023;

CONSIDERANDO a relevancia da matéria, que os
procedimentos pertinentes a tais providéncias devem ser
cumpridos de maneira uniforme e rigorosamente de acordo
com os prazos fixados;

DECRETA:

Art. 1°. Para fins de encerramento do exercicio financeiro de
2023 e do levantamento da Prestacdo de Contas Anual, os
Orgdos da Administracdo Direta e Indireta do Poder Executivo
Municipal, Fundo Municipal de Assisténcia Social e Fundo
Municipal de Saude que lhe é subordinado, observar-se-do as
NBC TSP ESTRUTURA CONCEITUAL - Estrutura
Conceitual para FElaboracdo e Divulgacdo de Informagio
Contabil de Propdsito Geral pelas Entidades do Setor Publico,
bem como as disposi¢des deste Decreto.

Paragrafo Unico. Anterior aos procedimentos das Contas
Anuais deve as Unidades Or¢amentarias ¢ Fundos se voltarem
as agOes finalisticas como:

a) Verificar necessidade de aditamentos de contratos;

b) Verificar licitagdes, saldos de contratos ¢ ARPs, ¢ suas
vigéncias;

¢) Mapa demonstrativo consolidado de todos os processos
licitatorios, dispensa e inexigibilidades.

d) Anulag@o de empenhos ou saldos que ndo serdo executados,
no exercicio de 2023;

¢) Planejamento de compras e licitagdes para o ano de 2024;

f) Previsdo de datas para encerramento das atividades de 2023;
g) Preparagdo da movimentagdo do almoxarifado;

h) Preparag@o para o inventario dos bens méveis e imovesis;

i) Relagdo da frota municipal (propria, cedida e¢ locada) de
veiculos, tratores, maquinas e implementos agricolas;

j) Relacao da depreciac@o dos bens patrimoniais;

k) Relagdo de gastos com combustivel e manutengdo da frota;
1) Preparagdo para Inscrigdo da Divida Ativa Tributaria ¢ néo
Tributaria;

m) Verificar vigéncia dos convénios e as possiveis
prorrogacoes;

n) Relagdo de processos administrativos instaurados;

0) Relagdo de precatorios;

p) Demonstrativo da Divida Fundada;

q) Demonstrativo da Divida Flutuante;



Art. 2°. A partir da publicagdo deste Decreto e até a entrega da
Prestagdo de Contas Anual, sdo consideradas urgentes ¢
prioritarias todas as atividades a Contabilidade, a Unidade
Central de Controle Interno, a apuragdo or¢amentiria € ao
inventario em todos os Orgdos da Administragdo Publica

Municipal.

Art. 3°. Os inventarios dos bens moveis, imoveis ¢ materiais de
consumo existentes no Municipio em 31 de dezembro de 2023,
com a concilia¢@o e os ajustes das demais contas patrimoniais,
deverdo ser encaminhados ao Setor de Contabilidade até o dia
22 de fevereiro de 2024, em relatorio proprio da comissido
nomeada para este fim especifico, sendo que se houver
divergéncias, estas deverdo estar justificadas e detalhadas
através de notas explicativas.

Paragrafo Unico. A relacio dos bens de cada secretaria devera
ser entregue a comissdo de inventario até o dia 22 de fevereiro
de 2024, conferida e assinada pelos seus responsaveis. Sendo
que a partir desta data, nenhum bem podera ser
transferido/remanejado.

Art. 4°. As despesas relativas a obras e instalagdes deverdo ser
empenhadas com recursos do orcamento vigente somente no
montante das parcelas que serdo realizadas dentro do exercicio.

§ 1°. As parcelas relativas as medi¢des do més de dezembro de
2023 serdo empenhadas por estimativas;

§ 2°. As parcelas a serem realizadas nos exercicios futuros
correrdo por conta dos orgamentos dos respectivos exercicios.

Art. 5°. A partir da publicagdo deste Decreto fica proibida a
celebragdo de novos contratos por parte das instituicoes
constantes no art. 1°, cuja obrigagdo de despesa ndo possa ser
cumprida integralmente, empenhada e paga dentro do exercicio
de 2023.

§ 1°. Excetuam-se do disposto no caput deste artigo as despesas
de carater continuado;

§ 2°. Caso a institui¢do avalie como imprescindivel a realizagdo
de novo contrato, devera submeter o assunto a consideragdo da
Secretaria Municipal de Financas, Orgamento ¢ Planejamento
com as devidas justificativas e solicitagdo de autorizagdo.

Art. 6°. As Notas de Empenho serdo emitidas até o dia 20 de
dezembro de 2023.

Paragrafo Unico. Excetuam-se do disposto no caput deste
artigo as despesas referentes a pessoal e encargos sociais,
outros beneficios assistenciais, sentengas ¢ sequestros judiciais,
juros e amortizagdo da divida puablica, transferéncias
constitucionais e legais ¢ despesas das areas da Educagdo e
Saide, bem como as despesas para as agdes de combate ao
COVID 19, caso venha ocorrer.

Art. 7°. As despesas empenhadas no corrente exercicio serdo
inscritas em Restos a Pagar Processados e Nao Processados,
por fonte de recursos e até o limite das disponibilidades
apuradas, da seguinte forma:

Recursos Vinculados do Tesouro e Recursos de Outras Fontes:
serdo inscritos at¢é o montante disponivel em recursos
financeiros; e

Recursos de Caixa do Tesouro: serdo inscritos até o montante
da diferenca apurada entre a cota financeira liberada e o valor
da despesa paga no ano decorrente da execugdo or¢amentaria
do exercicio de 2023.

Art. 8°. As despesas empenhadas e efetivamente realizadas,
cuja liquidagao se tenha verificado no proprio ano, observado o
principio da competéncia, serdo inscritas em Restos a Pagar
Processados no exercicio de 2023.



Paragrafo Unico. Para fins do disposto neste artigo sdo
consideradas:

Realizadas: as despesas em que a contraprestagdo em bens,
servicos ou obras tenham sido efetivamente realizadas no
exercicio; e

Liquidadas: aquelas langadas no sistema de contabilidade,
cujos titulos e documentos comprobatorios do respectivo
crédito comprovem o direito do credor, conforme estabelecido
no art. 63 da Lei 4.320 de 17 de margo de 1964.

Art. 9°. O prazo limite para pagamento de despesas no corrente
exercicio sera até as 15h00min do dia 29 de dezembro de
2023, devendo os processos de pagamentos darem entrada na
tesouraria até o dia 20 de dezembro de 2023.

Paragrafo Unico. Excetuam-se do disposto no caput deste
artigo os pagamentos de despesas de pessoal e encargos
sociais, outros beneficios assistenciais, sentengas e sequestros
judiciais, juros e amortizagdo da divida publica, transferéncias
constitucionais ¢ legais, os pagamentos de despesas referente a
conveénios, inclusive contrapartidas, bem como as despesas das
areas da Educacdo e da Saude.

Art. 10. Os procedimentos contabeis de encerramento do
exercicio de 2023 ndo poderdo ultrapassar o dia 20 de janeiro
de 2024, em face de elaboragdo dos Relatérios Resumido de
Execucdo Orc¢amentaria e de Gestdo Fiscal, conforme
determina o caput do art. 52 ¢ o § 2° do art. 55 da Lei
Complementar n° 101/2000.

Paragrafo Unico. Os ajustes necessarios ao fechamento
contabil e financeiro relativo ao exercicio de 2023 serdo
realizados até o dia 20 de janeiro de 2024 pelo Setor de
Contabilidade.

Art. 11. Os lancamentos contabeis de encerramento do
exercicio, os balangos, anexos e demonstrativos dos orgdos e
entidades, serdo realizados e processados pelo sistema de
contabilidade.

Paragrafo Unico. O processamento citado no caput deste
artigo ndo exime a responsabilidade dos Secretarios e,
Ordenadores de Despesas, quanto aos resultados apurados nos
balangos, relatérios e demonstrativos dos orgdos e das
entidades abrangidos por este Decreto.

Art. 12. A Secretaria Municipal de Finangas, Orgamento e
Planejamento devera encaminhar a Unidade Central de
Controle Interno até o dia 22 de mar¢o de 2024 os arquivos
geradores das pegas integrantes da Prestagdo de Contas Anual —
PCA, nos termos da Lei n° 4.320/64, Resolugdo do TCE/RN n°
012/2016, para analise e Parecer do Controle Interno.

Art. 13. As datas limites para os procedimentos relativos ao
encerramento do exercicio financeiro de 2023 definidas neste
Decreto.

Paragrafo Unico. O descumprimento dos prazos fixados a que
se refere o caput implicara na responsabilidade do servidor
encarregado pela informagdo, no ambito de sua area de
competéncia, ensejando apuragdo de ordem funcional, nos
termos da legislag@o vigente.

Art. 14. Sdo pessoalmente responsaveis pelo cumprimento de
todas as normas estabelecidas no presente Decreto, na medida
de suas competéncias, os Secretarios Municipais, Ordenadores
de Despesas, Chefe de Gabinete, Procurador Geral,
Controlador e os integrantes das comissdes referidas no art. 3°
deste Decreto.

Paragrafo Unico. A liquidagio das despesas em desacordo
com o estabelecido no paragrafo unico do art. 8° deste Decreto,



sera de responsabilidade dos Ordenadores de Despesas.

Art. 15. Ficam os titulares das Secretarias Municipais e da
Unidade Central de Controle Interno, autorizados a baixar, em
conjunto, caso seja necessario instru¢des normativas
complementares ao cumprimento deste Decreto, inclusive no
caso de comogao interna e calamidade publica.

Paragrafo Unico. Nos casos de comogio interna e calamidade
publica as datas limites estabelecidas neste Decreto poderdo ser
alteradas.

Art. 16. A Procuradoria Geral do Municipio devera encaminhar
a Secretaria Municipal de Financas, Or¢amento e
Planejamento, até¢ o dia 22 de fevereiro de 2024, a lista de
precatorios a serem reconhecidos como divida fundada e os
valores devidos até 31 de dezembro de 2023 a serem
atualizados, para os langamentos contdbeis no sistema de
Contabilidade.

§ 1°. relatorio das agdes desempenhadas para recuperagdo de
créditos na instdncia administrativa e judicial, conforme dispoe
o artigo 58 da Lei Complementar n° 101/2000 e o art. 22, da
Resolucdo n® 012/2016 do Tribunal de Contas do RN- TCE.

§ 2°. demonstrativos dos resultados alcangados pelas medidas
adotadas, na sua area de competéncia, no que tange o artigo 13,
da Lei Complementar n°. 101, de 04 de maio de 2000 (LRF).

Art. 17. Até o dia 22 de fevereiro de 2024, o Setor de
Tributacdo, devera encaminhar a Secretaria Municipal de
Finangas, Or¢amento ¢ Planejamento as informagdes referentes
a Divida Ativa do exercicio de 2023, de acordo com a Lei
Federal n° 4.320/1964.

§ 1°. os Demonstrativos de Estoque da Divida Ativa Tributaria
por Natureza de Débito, inscrita no exercicio de 2023 e a
posicao final do estoque em 31 de dezembro de 2023.

§ 2°. relacdo das baixas da Divida Ativa ocorridas no exercicio
de 2023, segregadas da seguinte forma: baixas pelo
recebimento; baixas pelos abatimentos ou anistias previstas
legalmente; e baixas pelo cancelamento administrativo ou
judicial da inscrigdo.

§ 3° relacdo dos valores inscritos em divida ativa que
apresentam grande probabilidade de conterem em seu escopo
créditos que ndo se realizardo, conforme o contido no Manual
de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico, Parte III —
Procedimentos Contabeis Especificos, aprovado pela Portaria
STN N° 437, de 30 de julho de 2012.

§ 4°. oficio informando o desempenho da arrecadacdo em
relagdo a previsdo de todos os tributos da competéncia do
Municipio, destacando as providéncias adotadas para efeito de
fiscalizac@o das receitas e de combate a sonegacdo, bem como
as demais medidas para incremento das receitas tributarias e de
contribui¢des ¢ as agdes de recuperagdo de créditos na
instancia administrativa, nos termos da Resolugdo n°® 012/2016
do Tribunal de Contas do RN- TCE ¢ o disposto no art. 58, da
Lei Complementar n°. 101, de 04 de maio de 2000 (LRF).

§ 5°. relagdo, em 31 de dezembro de 2023; dos bens imoveis de
propriedade do Municipio, fazendo ainda constar seus valores
de avaliagdo ou reavaliagdo.

Art. 18. A Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura e
Esporte devera encaminhar ao Setor de Contabilidade até o dia
22 de fevereiro de 2024 o Parecer do Conselho de Fiscalizagado
sobre a prestagdo de contas dos recursos do FUNDEB, nos
termos do paragrafo unico do art. 27 da Lei Federal n°
11.494/2007.



Art. 19. A Secretaria Municipal de Satde devera encaminhar
ao Setor de Contabilidade até o dia 22 de fevereiro de 2024 o
Parecer do Conselho de Fiscalizagdo sobre a prestacdo de
contas dos recursos aplicados em Agdes e Servigos Publicos de
Saade, nos termos dos artigos 34 a 37 da Lei Federal n°
141/2012.

Art. 20. A Camara Municipal devera encaminhar a sua
Prestagdo de Contas — Balango Geral de 2023, a Secretaria
Municipal de Finangas, Or¢amento e Planejamento,
impreterivelmente até o dia 22 de fevereiro de 2024, para
consolidagdo das contas do Municipio.

Art. 21. Os Orgdos ¢ Entidades referidos no artigo 1° enviario
a Secretaria Municipal de Finangas, Orgamento e
Planejamento, impreterivelmente até o dia 22 de fevereiro de
2024, o Relatorio de Gestdo das agdes realizadas em 2023, para
subsidiar a elabora¢do do Relatério circunstanciado do Prefeito
sobre as atividades do referido exercicio, nos termos da
Resolugao n® 012/2016 do Tribunal de Contas do RN- TCE.

Art. 22. Fica proibida a emissdo de Autorizacdo de
Fornecimento (AF) a partir do dia 10 de dezembro de 2023,
cujo prazo de entrega seja igual ou superior a 30 (trinta) dias.

Art. 23. As regras previstas neste decreto para realizagdo de
despesas (procedimento licitatorio, empenho, liquidacdo e
pagamento), ndo se aplica naquelas necessarias ao combate da
pandemia da COVID-19, caso seja necessario.

Art. 24. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.
Maxaranguape/RN, 23 de novembro de 2023.
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Prefeita Constitucional
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